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Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
auf Grund der fortschreitenden Internationalisierung der wirtschaftlichen Märkte gewinnt die englische 
Sprache und interkulturelle Kommunikation mehr und mehr an Bedeutung. Infolgedessen ist es heute 
kaum noch möglich, bei internationalen Geschäftsbeziehungen und -kontakten auf sehr gute 
Kenntnisse der englischen Sprache zu verzichten. Meist wird Englisch von den Geschäftspartnern für 
Konferenzen, Messen, Präsentationen, Geschäftsreisen, Verhandlungen und Verträge sogar als 
selbstverständlich vorausgesetzt. Durch die Informationstechnologie wird unsere Welt international, 
kommuniziert wird in der englischen Sprache. Aber die verschiedenen Kulturen, Menschen und 
Lebensgewohnheiten können missverstanden werden. 
 
Wir bieten nachhaltige Unterstützung mit unserem IBC - Programmangebot. Weltweit offerieren wir 
insgesamt 36 Zertifikatskurse und Seminare mit Englisch-Sprachkursen und interkulturellem Training. 
Das Ausbildungsziel ist Ihr beruflicher Erfolg mit der Fremdsprache Englisch und Klarheit sowie 
Verständnis für die verschiedenen Kulturen. 
 
Alle Seminare sind marktorientiert und flexibel strukturiert in ihrer Zeitdauer und im Preis-
Leistungsverhältnis. Diese exklusiven Seminare können Sie zu Ihren beruflich passenden Terminen 
anfragen und buchen. Sie werden in Hotels oder Seminareinrichtungen Ihrer Wahl durchgeführt. 
 
Sie können aber auch in Ihrem Unternehmen stattfinden. Gerne unterbreiten wir Ihnen dazu Angebote 
für firmeninterne Kurse und Seminare. 
 
 
Haben Sie noch Fragen? Wir beraten Sie gerne! 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Katja Bahlsen 
 
 
International Business Communication USA - Europe - UK 
International English Program & International Certifications AHK New York 
Director : Ms. Katja Bahlsen 
 
Offices in Germany : 
 
 
Niedersachsen / Hannover 
 
Otto - Koke - Weg 8 
D - 30938 Burgwedel - Engensen 
Tel : + 49 (0) 5139-697 0540 
Fax : +49 (0) 5139-697 0542 
 
 
Email : contact@englishkk.com 
Website : www.englishkk.com 
 
 
Partner: AHK New York USA: www.gaccny.com 
  York Associates UK: www.york-associates.co.uk 
 
Mitgliedschaften: AHK Wien: www.dhk.at 

 DIHK: www.wis.ihk.de 

Hessen / Wiesbaden 
 
c/o Heckmann 
Schumann Strasse 17 
D- 65193 Wiesbaden 
Tel : +49 (0) 611 -1478 885 
Fax: +49 (0) 611-1478 886 
 
Email : contact@englishkk.com 
Website : www.englishkk.com 

https://freemailng6501.web.de/jump.htm?goto=www.englishkk.com
https://freemailng6501.web.de/jump.htm?goto=www.englishkk.com
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Englisch Einstufungstest & Beratungsgespräch 
 
Wir unterrichten mit besten internationalen Lehrmaterialien innerhalb verschiedener Englisch 
Fremdsprachenniveaustufen A1, A2, B1, B2, C1, C2 ï Europarat innerhalb unserer ĂInternationalen 
Englisch Programm & Internationale Zertifikate AHK New Yorkñ. Es ist uns außerordentlich wichtig, 
dass wir Ihnen einen soliden englisch Einstufungstest und ein Beratungsgespräch anbieten, in dem Sie 
nach dem europäischen Referenzrahmen eingestuft werden. 
 
Der Einstufungstest (Multiple Choice Format) informiert Sie über ihre englische Vorkenntnisse. Dadurch 
erhalten Sie eine vom Europarat zur Standardisierung der Niveau-Beschreibungen bei Sprachkursen in 
Europa entwickelte Einstufung. 
 
Im Folgenden finden Sie eine Darstellung der jeweiligen Niveaustufen mit den dazugehörigen 
Kursstufen nachdem alle unsere Zertifikatskurse aufgebaut sind. 
 

Europäischer 
Referenzrahmen 

A1 A2 B1 B2 C1 C2 

Kursstufe Anfänger Grundstufen 
I-II-III 

Mittelstufen 
I-II-III 

Obere 
Mittelstufen 
I-II-III 

Fortge-
schrittene I 

Fortge-
schrittene II 

Bemerkung  Weniger als 
7 Jahre 
Englisch 

Ab 7 Jahre 
Englisch 

  Native 
Speaker 

 
 
 
 
 
Unser internationales Englisch Programm & Internationale Zertifikate AHK New York 
 
Unser Ziel ist es, dass Sie in einem kurzen Zeitraum (in 120 bzw. 150 Unterrichtseinheiten) Englisch auf 
höchstem Niveau lernen. Der Abschluss der Kurse besteht aus einer Abschlussprüfung. Nach 
bestandener Prüfung in schriftlicher und mündlicher Form wird Ihnen das internationale Zertifikat für 
Englisch. 
Unser Ziel ist Ihre internationale Zertifizierung und Ihr beruflicher Erfolg in der Fremdsprache Englisch! 
Unsere exklusiven Seminarangebote werden Ihnen anerkannt und akkreditiert. 
 
 
 
 
 
International Academic Education & Training Certificate from AHK New York  
 
The German American Chamber of Commerce New York awards: 
Ms. Katja Bahlsen - this certificate in International Training & Education and this certificate recognizes 
and endorses the high standards of academic education and training of the International English 
Program & International Certifications GACCNY.  
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New International Business English & Intercultural 
Communication Seminars - IBC Program 
 

Seminarangebot 1:  

Successful International Business Communication 
 
Inhalte: 

 English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork and Partnerwork.  

 English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch  

 Communication in International Business ï Redewendungen und aktives Sprechen  

 Grammar for International Business ï praxisorientierte Grammatik für internationales Englisch  

 Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  

 Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt  

 Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen  

 Business English Terms - systematischer Aufbau der wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien  

 Successful Business Communication ï Erfolgreiche berufliche Kommunikation 
 
Leistungsumfang: 

 Englisch Einstufungstest (multiple choice format) inkl. Beratungsgespräch  

 Seminar Material : Executive Business Skills Package for International Business Skills -The 
Essential Business Series - Successful Negotiations, Successful Meetings, Successful Business 
Letters, Successful Telephoning, Successful E- Mails, Reiseset mit CD  

 Seminarpauschale für alle Seminartage : Seminarraum, Kaffee & Tee Pausen, 
Erfrischungsgetränke 

 20 % Rabatt ausschließlich für DHK Mitglieder 
 
Zielgruppe:  
Führungsebene bis mittleres Management 
 
Dauer: 

 1 Tag, insgesamt 8 UE von 09:00 ï 16:00 

 2 Tage, insgesamt 16 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 

 3 Tage, insgesamt 24 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 

 4 Tage, insgesamt 32 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE auf das internationale Zertifikat ï Business English 
 
Preise: 

 1 Tag : 568,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 

 2 Tage: 960,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 

 3 Tage: 1080,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 

 4 Tage: 1280,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 
 
Teilnehmeranzahl: 
5 ï max. 10 Seminarteilnehmer 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
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Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Seminarangebot 2: 

International Business English & Intercultural Communication 
 
Inhalte: 

 Learning Languages for International Business ï Sprachenerwerb für internationale Geschäfte  

 Essential Business Basics ï Wirtschaftsenglisch Grundlagen  

 Business English Terms ï Systematischer Aufbau der wichtigsten Wirtschaftsenglisch-
Terminologien  

 International Business ï Redewendungen und aktives Sprechen über Fachthematik  

 Grammar for International Business ï Praxisorientierte und einfache Grammatik  

 Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  

 Business Across Cultures ï Geschäfte über Kulturgrenzen hinweg  

 English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch  

 Intercultural Communication in Business (Meetings) ï Interkulturelle Kommunikation in der 
Geschäftswelt  

 Effective Communication (Small Talk) ï Effektive Kommunikation ï Sprache und Körpersprache  

 English for Presentations ï Präsentieren in Englisch 

 Business Psychology ï Wirtschaftspsychologie 
 
Leistungsumfang: 

 Englisch Einstufungstest (multiple choice format)  

 Beratungsgespräch  

 Seminar Material : 2 x Business Skills Package for International Business 5 x Englisch für den 
beruflichen Erfolg, Reiseset mit CD, Business Spotlight Material für Intercultural Communication for 
Business  

 Personal Company Consulting  

 Seminarpauschale für alle Seminartage: Seminarraum, Kaffee & Tee Pausen, Erfrischungsgetränke 

 20 % Rabatt ausschließlich für DHK Mitglieder 
 
Zielgruppe:  
Führungsebene bis mittleres Management 
 
Dauer: 

 1 Tag, insgesamt 8 UE von 09:00 ï 16:00 

 2 Tage, insgesamt 16 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 

 3 Tage, insgesamt 24 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 

 4 Tage, insgesamt 32 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE auf das internationale Zertifikat ï Business English 
 
Preise: 

 1 Tag : 640,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 

 2 Tage: 1040,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 

 3 Tage: 1440,- Euro plus USt / je Telnehmer/in 

 4 Tage: 1760,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 
 
Teilnehmeranzahl: 
4 ï max. 10 Seminarteilnehmer 
 
Veranstaltungsort: 
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Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 



 
 
International Business Communication 
 
 
 
 

 
© Katja Bahlsen International Business Communication 10 

Seminarangebot 3: Practical International Business English 
 
Inhalte: 
Practical Business English (Training & Social Chit ïChat) 
 
Part 1: 
Small Talk 

 Das kleine Einmaleins des Small Talks  

 Small Talk im Büro  

 Klassische Small Talk (Aktivitäten und Tipps) 
 
Part 2: 
Practical Business English Training 
Internationale Geschäftskontakte beginnen meist mit einem Telefonat, einer E-Mail oder einem Brief.  
Die ersten 5 Minuten entscheiden über weitere berufliche Kontakte oder Geschäfte. Einfaches und 
praktisches ĂBusiness Englishñ hilft Ihnen, sich souverän in englischer Sprache auszudrücken. Mit den 
passenden Begriffen und Sätzen für die typischen Berufssituationen werden Sie sprachliche Pannen 
vermeiden und beruflich sicher und souverän auftreten. 
 
Leistungsumfang: 

 Englisch Einstufungstest (multiple choice format)  

 Beratungsgespräch  

 Seminar Material: Einfach und praktisch Small Talk , Business English, Business Sprachführer, 
Material für Intercultural Communication  

 Seminarpauschale für alle Seminartage: Seminarraum, Kaffee & Tee Pausen, Erfrischungsgetränke 

 20 % Rabatt ausschließlich für DHK Mitglieder 
 
Zielgruppe:  
Abteilungsleiter, Office Management, Sekretariat, Assistenten 
 
Dauer: 

 1 Tag, insgesamt 8 UE von 09:00 ï 16:00 

 2 Tage, insgesamt 16 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 

 3 Tage, insgesamt 24 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 

 4 Tage, insgesamt 32 UE jeweils von 09:00 ï 16:00 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE auf das internationale Zertifikat ï Business English 
 
Preise: 

 1 Tag: 560,-Euro plus USt / je Teilnehmer/in 

 2 Tage: 960,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 

 3 Tage: 1392,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 

 4 Tage: 1280,- Euro plus USt / je Teilnehmer/in 
 
20 % Rabatt ausschließlich für DHK Mitglieder 
 
Teilnehmeranzahl: 
5 ï max. 10 Seminarteilnehmer 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
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Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare
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International English Program & International Certifications AHK New York 
 
Neben dem New International Business English & Intercultural Communication Seminars - IBC Program bietet die Internationale Business Communication Basis 
English Kurse und Seminare an. 
Die Basic English Kurse und Seminare gliedern sich dabei in 4 Themengebiete: 
1. General English 
2. International Business English 
3. Specialized Business English 
4. Specialized International Business Seminars 
 
Bei den Themen 1 bis 3 erlangen Sie nach erfolgreicher Absolvierung eines von der AHK New York und der AHK Wien anerkanntes internationales Zertifikat. 
Eine Übersicht über alle Zertifikatskurse mit den entsprechenden Zertifikaten finden Sie im den folgenden Tabellen. 
Die erste Spalte zeigt die jeweilige Kursnummer. Nachfolgenden wird der Zertifikatskurs mit der entsprechenden Kursstufe und den Voraussetzungen für die 
Kursteilnahme nach dem europäischen Referenzrahmen darstellt. In der nächsten Spalte finden Sie die erforderlichen Seminare und Kurse sowie 
Unterrichtseinheiten zur Absolvierung des Zertifikates. Alle Zertifikatskurse können auch einzeln absolviert werden und müssen nicht zusammen mit anderen 
Kursen gebucht werden. Weiter Informationen über die Inhalte der einzelnen Zertifikatskurse werden Ihnen nach der Übersicht unter der jeweiligen Kursnummer 
vorgestellt. 
 
 
1. General English 
 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

erforderliche Seminare/Kurse 
Unterrichtseinheiten (UE) 

1.1 
Englisch als Fremdsprache ï  

General English 
Anfänger- 
Mittelstufe 

A1/A2 

 Englisch als Fremdsprache I ï General English ï Basic 
Level I ïA1 (50 UE) 

 Englisch als Fremdsprache II ï General English ï Basic 
Level II ï A2 (50 UE) 

 Englisch als Fremdsprache III ï General English - Basic 
Level III ï B1 (50 UE) 

Certificate for International General English B1 
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Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

erforderliche Seminare/Kurse 
Unterrichtseinheiten (UE) 

1.2 
International English for 

Conversation 

Grundstufe
- obere 

Mittelstufe 
A2/B1 

 International English for Conversation I (50 UE) 

 International English for Conversation II (50 UE) 

 International English for Conversation III (50 UE) 
Certificate for International General English B2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

erforderliche Seminare/Kurse 
Unterrichtseinheiten (UE) 

1.3 Certificate in Advanced English I 
Fortge-

schrittene I 
C1 

 Advanced English I (100 UE) 

 English for International Universities ï TOEFL Preparation  
(20 UE) 

Certificate for International General English C1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

erforderliche Seminare/Kurse 
Unterrichtseinheiten (UE) 

1.4 Certificate in Advanced English II 
Fortge-

schrittene II 
C2 

 Advanced English II (100 UE) 

 English for International Universities ï TOEFL Preparation  
(20 UE) 

Certificate for International General English C2 

 
 
 
2. International Business English 
 

Numme
r 

Zertifikatskurs Kursstufe 
Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

2.1 
Communication in Business & 
Intercultural Communication I 

Obere 
Mittelstufe 

B1  Communication in Business & Intercultural Communication 
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auf B2 Level (50 UE) 

 English for Business Studies for Economics auf B2 Level 
(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English B2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

erforderliche Seminare/Kurse 
Unterrichtseinheiten (UE) 

2.2 
Communication in Business & 
Intercultural Communication II 

Fortge-
schrittene I 

B2 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf C1 Level (50 UE) 

 English for Business Studies for Economics auf C1 Level 
(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English C1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

erforderliche Seminare/Kurse 
Unterrichtseinheiten (UE) 

2.3 
Communication in Business & 
Intercultural Communication III 

Fortge-
schrittene II 

C1 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf C2 Level (50 UE) 

 English for Business Studies for Economics auf C2 Level 
(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English C2 

 
 
 
3. Specialized Business English 
 

Numme
r 

Zertifikatskurs Kursstufe 
Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.1 
Berufliches Englisch ï  

Business English 
Anfänger-
Mittelstufe 

A1/B1 
 Business English 1 auf A1 Level (50 UE) 

 Business English 2 auf A2 Level (50 UE) 
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 Business English 3 auf B1 Level ( 50 UE) 
Certificate for Business English B1 

 

 

 

 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

Unterrichtseinheiten 

3.2 
Englisch für Steuerberufe ï  

English for Taxes 
Grundstufe
- Mittelstufe 

A2/B1 

 Tax Line & English for Accounting und Internationales 
Wirtschaftsenglisch I auf A2 Level (50 UE) 

 Tax Line & English for Accounting und Internationales 
Wirtschaftsenglisch II auf B1 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for Taxes B1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

Unterrichtseinheiten 

3.3 
Englisch für Finanzwesen I ï 

English for Finances 
Mittelstufe B1 

 New International Business English auf B1 Level (50 UE) 

 English for International Banking & Finance auf B1 Level 
(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for Banking & Finances B1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe 

Voraussetzung nach 
euro. Referenzrahmen 

Unterrichtseinheiten 

3.4 Englisch für Finanzwesen II 
Obere 

Mittelstufe 
B2 

 New International Business English auf B2 Level (50 UE) 

 English for International Banking & Finance auf B2 Level  
(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for Banking & Finances B2 
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Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.5 
Englisch für das Büro I ï  

English for Office 
Mittelstufe B1 

 Business English for Secretarial Communication auf B1 
Level (50 UE) 

 Business English 2 auf B1 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for Business English for Management B1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.6 
Englisch für das Büro II ï  

English for Office 
Obere 

Mittelstufe 
B2 

 Business English for Secretarial Communication auf B2 
Level (50 UE) 

 Business English 2 auf B2 Level(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for Business English for Management B2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.7 
Englisch für Management 

Assistenten/innen ï English for 
Management Assistants 

Obere 
Mittelstufe 

B1 

 Business English for Management Assistants auf B1 Level  
(50 UE) 

 Business English 2 auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for Business English for Management Assistants B2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.8 
Englisch für Betriebswirte ï 

International Managers I 
Mittelstufe B1 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf B1 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business 
English Training (50 UE) 
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 International Business English (20 UE) 
Certificate for English for International General Managers B1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.9 
Englisch für Betriebswirte ï 
International Managers II 

Obere 
Mittelstufe 

B2 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf B2 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business 
English Training (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for English for International General Managers B2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.10 
Englisch für Betriebswirte ï 
International Managers III 

Fortge-
schrittene I 

C1 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf C1 Level (50 UE) 

 New International Business English &  Practical Business 
English Training (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for English for International General Managers C1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.11 
Englisch für Betriebswirte ï 
International Managers IV 

Fortge-
schrittene II 

C2 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf C2 Level (50 UE) 

 New International Business English &  Practical Business 
English Training (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for English for International General Managers C2 

 
Numme Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach Unterrichtseinheiten 
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© Katja Bahlsen  International Business Communication       18 

r euro. Referenzrahmen 

3.12 
Englisch für Rechtsanwalts- und 

Notarfachangestellte I ï  
English for Notaries Public 

Mittelstufe A2 
 Business English for Notaries Public auf B1 Level (50 UE) 

 Business English 2 (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for Business English for Notaries Public B1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.13 
Englisch für Rechtsanwalts- und 

Notarfachangestellte II ï  
English for Notaries Public 

Obere 
Mittelstufe 

B1 
 Business English for Notaries Public auf B2 Level (50 UE) 

 Business English 2 (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for Business English for Notaries Public B2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.14 
Englisch für Rechtsanwälte I ï  

English for Lawyers 
Obere 

Mittelstufe 
B2 

 English for Law auf B2 Level (50 UE) 

 Communication in Business auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for Lawyers B2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.15 
Englisch für Rechtsanwälte II ï  

English for Lawyers 
Fortge-
schritte I 

C1 

 English for Law auf C1 Level (50 UE) 

 Communication in Business auf C1 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for Lawyers C1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.16 
Englisch für Rechtsanwälte III ï 

English for Lawyers 
Fortge-

schrittene II 
C2 

 English for Law auf C2 Level (50 UE) 

 Communication in Business auf C2 Level (50 UE) 
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 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for Lawyers C2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.17 
Englisch für die Geschäftsführung ï 

International General Managers I 
Mittelstufe B1 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf B1 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business 
English Training auf B1 Level(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for International Executives B1 

 

 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.18 
Englisch für die Geschäftsführung ï 
International General Managers II 

Obere 
Mittelstufe 

B2 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf B2 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business  
English Training auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for International Executives B2 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.19 
Englisch für die Geschäftsführung ï 
International General Managers III 

Fortge-
schrittene I 

C1 

 Communication in Business & Intercultural Communication 
auf C1 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business 
English Training auf C1 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for International Executives C1 
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Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.20 
Englisch für die Geschäftsführung ï 
International General Managers IV 

Fortge-
schrittene II 

C2 

 Communication in Business & Intercultural Communication  
auf C2 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business 
English Training auf C2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 
Certificate for International Business English for International Executives C2 

 

 

 

 

 

 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.21 
Englisch für das internationale 

Hochschulstudium I ï  
English for International Studies 

Obere 
Mittelstufe-

Fortge-
schrittene I 

B2 

 Advanced General English auf C1 Level (50 UE) 

 Intercultural Communication Skills (50 UE) 

 TOEFL Preparation Seminar & Internationale Bewerbung 
(20UE) 

Certificate for Academic English C1 

 
Numme

r 
Zertifikatskurs Kursstufe Voraussetzung nach 

euro. Referenzrahmen 
Unterrichtseinheiten 

3.23 
Englisch für das internationale 

Hochschulstudium II ï  
English for International Studies 

Fortge-
schrittene 
I-Fortge-

schrittene II 

C1 

 Advanced General English auf C2 Level (50 UE) 

 Intercultural Communication Skills (50 UE) 

 TOEFL Preparation Seminar & Internationale Bewerbung 
(20UE) 

Certificate for Academic English C2 
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IV. Specialized International Business Seminars 
 

Numme
r 

Seminar Unterrichtseinheiten 

4.1 English for Human Resources & Intercultural Communication Skills 20 UE 

4.2 English for Presentation & Intercultual Communication Skills 20 UE 

4.3 English for Telephoning & Intercultural Communication Skills 20 UE 

4.4 Speaking Activities for Professionals & Intercultural Communication 20 UE 

4.5 English for International Universities ï TOEFL Preparation 20 UE 

4.6 International Business English 20 UE 
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1. General English 

1.1 Englisch als Fremdsprache ï General English 

 
Kurs 1: Englisch als Fremdsprache I ï General English  - Basic Level I ï A1 
 
Inhalte: 
1. Systematischer Wortschatz Aufbau für internationales Englisch & praktischen Redewendungen für 

berufsbezogene und Alltagsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über englischsprachige Länder & der Internationalen Geschäftswelt von 

heute :  

 Introducing, Greeting, Jobs, Checking Information  

 Explaining & Responding, Trips & Journeys 

 Food & Drink, Mails and Messages  

 Describing Companies, Work & Leisure  

 Offering Help, Giving Information  

 Work Rules & Regulations, Money  

 Booking & Confirming, Town & Country 
 
3. Interkulturelle Informationen & Interkulturelle Kommunikation für die englischsprachigen Länder 
 
4. Englisch Lehrwerke sind innerhalb des europäischer Referenzrahmen für Fremdsprachenerwerb 

erstellt  
worden  

 für ihre Fremdsprachliche Englische Sprachkompetenz - English Foreign Language Skills A1  

 realistische Hörtexte - Englische Hörverständnisse  

 praktische Redewendungen & Texte für ihre Sprachfertigkeiten  

 praktische Übungen & Wiederholungen für Lese - Schreibfertigkeiten  

 realistische Grammatikübersicht A1 - kurz & praktisch  
 
5. Interaktiver Fremdsprachenunterricht - konstruktive Teamarbeit & realistische Rollenspiele & 

praktische  
Sprachenspiele 

 
6. Praktisches, realistisches & erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale 

Kommunikationsfertigkeiten in der Welt von heute 
 

Kursstufe: 
Anfänger 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A1/A2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertifikat ñCertification for International General English B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
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Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare
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Kurs 2: Englisch als Fremdsprache II ï General English ï Basic Level II ï A2 
 
Inhalte: 
1. Systematischer Wortschatz Aufbau für internationales Englisch & praktischen Redewendungen für 

berufsbezogene und Alltagsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über englischsprachige Länder & der Internationalen Geschäftswelt von 

heute : 

 Giving Opinion, People & Professions, Lifestyle  

 Describing Residential Areas ,Shopping Centre Facilities  

 Types of Employment, Careers & Cvs  

 Telephoning, E-mails & Website  

 Appointments & Punctuality, Talking about Travel  

 Agreeing & Disagreeing, Making Small Talk, Invitations  

 Celebrations, Comparing Countries, Booking Holidays  

 Giving Advise about Health, Fitness and Stress 
 
3. Interkulturelle Informationen & Interkulturelle Kommunikation für die englischsprachigen Länder 
 
4. Englisch Lehrwerke sind innerhalb des Europäischer Referenzrahmen für Fremdsprachenerwerb 

erstellt  
worden  

 für ihre Fremdsprachliche Englische Sprachkompetenz - English Foreign  

 Language Skills A2  

 realistische Hörtexte - Fremdsprachliches Hörverständnisse  

 praktische Redewendungen & Texte für ihre Sprachfertigkeiten  

 praktische Übungen & Wiederholungen für Lese - Schreibfertigkeiten  

 realistische Grammatikübersicht A2 - kurz & praktisch 
 
5. Interaktiver Fremdsprachenunterricht - konstruktiveTeamarbeit & realistische Rollenspiele & 

praktische Sprachenspiele 
 
6. Praktisches, realistisches & erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale 

Kommunikationsfertigkeiten in der Welt von heute 
 
Kursstufe: 
Grundstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A1/A2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertifikat ñCertification for International General English B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: Englisch als Fremdsprache III ï General English ï Basic Level III ï B1 

 
Inhalte: 
1. praktischen Redewendungen für berufsbezogene und Alltagsbezogene Situationen & Konversation 
 
2. Texte und Informationen über englischsprachige Länder & der Internationalen Geschäftswelt von 

heute : 
International General English:  

 Talking about Lifestyle, Asking for Information & Explaining  

 Online Shopping & Advertisement, Home & Houses  

 Conversation Games  

 Giving Compliments & Giving Advise, Invitations & Dinner  

 Types of Media & TV & News  

 Conventional Messages & Greeting Cards, Sports & Activities  

 Conversation Games  

 Life Long Learning & Education Systems & Qualifications  

 Body Language & Effective Communication 
General Business English: 

 Meetings & Greetings  

 Conditions of Employment, Job Skills & Cvs  

 Appointment & Interviews, Work Responsibilities  

 An Internal Presentation  

 Industries & Companies, Company Routines & Organization  

 Emails, Enquiries, Orders, Telephoning, Invoices, Queries  

 Internal Meeting, , Chairing a Meeting , Organizing a Company Visit  

 An Internal Presentation  

 Products & Problems, Marketing the Product,  

 An Internal Presentation  

 Business Trips, Travel Arrangement & Hotels  

 Trade Fairs & Sales Talk & A Formal Presentation  

 Business " Chamber of Commerce " - Starting a Business 
 
3. Interkulturelle Informationen & Interkulturelle Kommunikation für die englischsprachigen Länder  
 
4. Englisch Lehrwerke sind innerhalb des Europäischer Referenzrahmen für Fremdsprachenerwerb 

erstellt  
worden  

 für ihre Fremdsprachliche Englische Sprachkompetenz - English Foreign  

 Language Skills B1 
 
5. Interaktiver Fremdsprachenunterricht - konstruktiveTeamarbeit & realistische Rollenspiele & 

praktische  
Sprachenspiele 

 
6. Praktisches, realistisches & erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale  

Kommunikationsfertigkeiten in der Welt von heute 
 

Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A1/A2 
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Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertificat ñCertification for International General English B1ò 
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Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch als 
Fremdsprache ï General Englishñ: 
 

 Englisch als Fremdsprache I ï General English ï Basic Level I ïA1 (50 UE) 

 Englisch als Fremdsprache II ï General English ï Basic Level II ï A2 (50 UE) 

 Englisch als Fremdsprache III ï General English - Basic Level III ï B1 (50 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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1.2 International English for Conversation 

 
Kurs 1: International English for Conversation I 
 
Inhalte: 
1. Praktischer Konversationskurs für ihre internationale, fremdsprachliche Bildung in der englischen 

Sprache 
 
2. Themen für die internationale Kommunikation über Hobbies, Persönlichkeit, Gesundheit, 

Interkulturelles,  
Reisen, Unterhaltung, Interkulturelle Kommunikation, Technik, Fitness, aktuelle Ereignisse: 

 Communicating in English, People & Personality  

 Sports & Interests, Weather & Climate  

 Shopping, Saving & Spending Money  

 Food & Drink, Travel & Tourism  

 Entertainment, Health & Fitness  

 In the City, Foreign Customs, Famous People  

 Home Sweet Home, Good Old Days, The Future  
 
3. Aktuelle Themen & Interkulturelle Kommunikation in der internationalen Welt von heuteéñ Let`s 

Talk ñ 
 
4. Englisch Lehrwerke sind innerhalb des europäischen Referenzrahmen für Fremdsprachenerwerb 

erstellt worden für ihre Fremdsprachliche Englische Sprachkompetenz ï Conversation English 
Foreign Language Skills A2 

 
5. realistische Hörtexte ï Englische Konversation als Hörverständnisse freies Sprechen in der 

Fremdsprache  
Englisch - Kurze Texte & Themen für ihre Sprachfertigkeiten interaktive Paararbeit & Gruppenarbeit 
für freies Sprechen, Diskutieren & Debattieren realistische Grammatikübersicht A2 ï kurz & 
praktisch 

 
6. Interaktiver Fremdsprachenunterricht ï konstruktive Teamarbeit & praktisches, freies Sprechen 
 
7. Praktisches, realistisches & erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale 

Kommunikationsfertigkeiten in der Welt von heute ï ñ Conversation I ñ ï 
 

Kursstufe: 
Grundstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2/B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertifikat ñCertification for International General English B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
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Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: International English for Conversation II 
 
Inhalte: 
1. Praktischer Konversationskurs für ihre internationale, fremdsprachliche Bildung in der englischen 

Sprache 
 
2. Themen für die internationale Kommunikation über Hobbies, Persönlichkeit, Gesundheit, 

Interkulturelles,  
Reisen, Unterhaltung, Interkulturelle Kommunikation, Technik, Fitness, aktuelle Ereignisse: 

 Breaking the Ice, Personal Topics 

 Food & Cooking, Relationships 

 Earning a Living , Leisure Time 

 Game & Sports , Travel & Transportation 

 Vacation Time, Modern Inventions 

 The Environment, News & Current Events 

 City Life, Safety & Crime 

 Arts & Entertainment, History 

 Comedy & Humor 
 

3. Aktuelle Themen & Interkulturelle Kommunikation in der internationalen Welt von heuteéñ Let`s 
Talk ñ 

 
4. Englisch Lehrwerke sind innerhalb des europäischen Referenzrahmen für Fremdsprachenerwerb 

erstellt  
worden für ihre fremdsprachliche, englische Sprachkompetenz ï Conversation English Foreign 
Language Skills B1 

 realistische Hörtexte ï Englische Konversation als Hörverständnisse 

 freies Sprechen in der Fremdsprache Englisch - Kurze Texte & Themen für ihre 
Sprachfertigkeiten 

 interaktive Paararbeit & Gruppenarbeit für freies Sprechen, Diskutieren & Debattieren 

 realistische Grammatikübersicht B1 ï kurz & praktisch 
 
5. Interaktiver Fremdsprachenunterricht ï konstruktive Teamarbeit & praktisches, freies Sprechen 
 
6. Praktisches, realistisches & erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale 

Kommunikationsfertigkeiten in der Welt von heute ï ñConversation IIñ ï  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2/B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertifikat ñCertification for International General English B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
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Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International English for Conversation III 
 
Inhalte: 
1. Praktischer Konversationskurs für ihre internationale, fremdsprachliche Bildung in der englischen 

Sprache 
 
2. Themen für die internationale Kommunikation über Hobbies, Persönlichkeit, Gesundheit, 

Interkulturelles, Reisen, Unterhaltung, Interkulturelle Kommunikation, Technik, Fitness, aktuelle 
Ereignisse: 

 First Impressions & Working Together  

 Communication , Feelings & Gestures  

 The Law, Crime & Punishment, Mysteries  

 Education, People & Languages, Around the World  

 Can Money bring Happiness?, Technology  

 Stress Management & Health Psychology, Health & Fitness  

 Friendship & Love, Adventure, Managing your Life  

 Fantastic Journeys, People & News, The Real World 
 

3. Aktuelle Themen & Interkulturelle Kommunikation in der internationalen Welt von heuteéñ Let`s 
Talk ñ 

 
4. Englisch Lehrwerke sind innerhalb des europäischen Referenzrahmen für Fremdsprachenerwerb 

erstellt worden für ihre fremdsprachliche, englische Sprachkompetenz ï Conversation English 
Foreign Language Skills B2 

 realistische Hörtexte ï Englische Konversation als Hörverständnisse  

 freies Sprechen in der Fremdsprache Englisch - Kurze Texte & Themen für ihre 
Sprachfertigkeiten  

 interaktive Paararbeit & Gruppenarbeit für freies Sprechen, Diskutieren & Debattieren  

 realistische Grammatikübersicht B2 ï kurz & praktisch 
 
5. Interaktiver Fremdsprachenunterricht ï konstruktive Teamarbeit & praktisches, freies Sprechen 
 
6. Praktisches, realistisches & erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale 

Kommunikationsfertigkeiten in der Welt von heute ï ñ Conversation III ñ ï  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2/B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertifikat ñCertification for International General English B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂInternational 
English for Conversationñ: 
 

 International English for Conversation I (50 UE) 

 International English for Conversation II (50 UE) 

 International English for Conversation III (50 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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1.3 Certificate in Advanced English I 

 
Kurs 1: Certificate in Advanced English I 
 
Inhalte: 
 
1. Der zweibändige Kurs für fortgeschrittene Teilnehmer ï oberhalb des ñ Certificate in Advanced 
Englishñ- bietet ein breites Spektrum an gesprochenen & geschriebenen authentischen Texten für 
ihre internationale fremdsprachliche Bildung in der englischen Sprache an. Sprachenniveau C1 ist 
auch für das Fremdsprachenstudium Englisch geeignet. 

 
2. Themen für die internationale Kommunikation für Certificate in Advanced English: 

 Biography &Writing CV & Essay Writing 

 News Broadcast & Pronunciation & The IPA 

 Complex Sentences & Complex Vocabulary 

 Language Reference Books, Improving Reading Speed 

 Reading Instructions, Tourist Guides, Letters 

 Criticising Tactfully, Euphemisms & Political Correctness, Problem Solving 

 Radio Adverts, Sports Reports, The Grammar of News Report 

 Nuances of Language, Non- Standard English, English Slang 

 A Story, Songs & Rhyme, Literature 

 Short Story, Drama, Comedy 

 Essay Writing, Anecdotes, Writing Reports 

 Business Articles & Magazine Articles & Scientific Articles 

 Giving a Speech, Snippets of Conversation, Lecturing 

 Complex Vocabulary & Expressing Concepts in Science 
 

3. Englisch Lehrwerke sind innerhalb des europäischen Referenzrahmen für Fremdsprachenerwerb 
erstellt worden für ihre Fremdsprachliche Englische Sprachkompetenz ï Advanced English Foreign 
Language Skills C1 

 authentische Hörtexte über Politik, Literatur, Media & Presse 

 freies Sprechen in der Fremdsprache Englisch - fortgeschrittene Texte & Themen für ihre  
Sprachfertigkeiten 

 interaktive Paararbeit & Gruppenarbeit für freies Sprechen, Diskutieren & Debattieren, Vorträge  
halten 

 Englische Schreibwerkstatt für Kurzgeschichten, Gedichte, Artikel, Texte, Aufsätze, 
wissenschaftliche  

Arbeiten 

 Grammatik & Phonetik & Didaktik 
 

4. Interaktiver Fremdsprachenunterricht ï konstruktive Teamarbeit, freies Sprechen, Vorlesungen 
halten 

 
5. Erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale Kommunikationsfertigkeiten in der Welt 

von heute ïoberhalb des ï ñ Certificate in Advanced English ñ ï 
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
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100 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 100 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International General English C1ò 
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Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: English for International Universities ï TOEFL Preparation 
 
Inhalte: 
 
What is a TOEFL? 
TOEFL is a standardized Test of English as a foreign Language which is required for non native 
speakers who plan to study at international universities abroad. Preparation courses offer TOEFL tests 
for... 

 Listening Comprehension (multiple choice) 

 Structure and Written Expression (multiple choice) 

 Reading Comprehension (multiple choice) 

 Essay Writing 
 
TOEFL tests can be taken at Amerikanisches Generalkonsulat in Frankfurt 
 
International Cv or Resumee for working / studying abroad  
 
ñInteractive & Intercultural Communication ñ 

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study: Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International General English C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 

Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂCertificate in 
Advanced English Iñ: 
 

http://www.toefl.com/
http://frankfurt.usconsulate.de/
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 Advanced English I (100 UE) 

 English for International Universities ï TOEFL Preparation (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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1.4 Certificate in Advanced English II 

 
Kurs 1: Certificate in Advanced English I 
 
Inhalte: 
 
1. Der zweibändige Kurs für fortgeschrittene Teilnehmer ï oberhalb des ñ Certificate in Advanced 
Englishñ- bietet ein breites Spektrum an gesprochenen & geschriebenen authentischen Texten für 
ihre internationale fremdsprachliche Bildung in der englischen Sprache an. Sprachenniveau C1 ist 
auch für das Fremdsprachenstudium Englisch geeignet. 

 
2. Themen für die internationale Kommunikation für Certificate in Advanced English: 

 Biography &Writing CV & Essay Writing 

 News Broadcast & Pronunciation & The IPA 

 Complex Sentences & Complex Vocabulary 

 Language Reference Books, Improving Reading Speed 

 Reading Instructions, Tourist Guides, Letters 

 Criticising Tactfully, Euphemisms & Political Correctness, Problem Solving 

 Radio Adverts, Sports Reports, The Grammar of News Report 

 Nuances of Language, Non- Standard English, English Slang 

 A Story, Songs & Rhyme, Literature 

 Short Story, Drama, Comedy 

 Essay Writing, Anecdotes, Writing Reports 

 Business Articles & Magazine Articles & Scientific Articles 

 Giving a Speech, Snippets of Conversation, Lecturing 

 Complex Vocabulary & Expressing Concepts in Science 
 
3. Englisch Lehrwerke sind innerhalb des europäischen Referenzrahmen für 

Fremdsprachenerwerb erstellt worden für ihre Fremdsprachliche Englische Sprachkompetenz ï 
Advanced English Foreign Language Skills C1 

 authentische Hörtexte über Politik, Literatur, Media & Presse 

 freies Sprechen in der Fremdsprache Englisch - fortgeschrittene Texte & Themen für ihre  
Sprachfertigkeiten 

 interaktive Paararbeit & Gruppenarbeit für freies Sprechen, Diskutieren & Debattieren, Vorträge  
halten 

 Englische Schreibwerkstatt für Kurzgeschichten, Gedichte, Artikel, Texte, Aufsätze, 
wissenschaftliche  

Arbeiten 

 Grammatik & Phonetik & Didaktik 
 

4. Interaktiver Fremdsprachenunterricht ï konstruktive Teamarbeit, freies Sprechen, Vorlesungen 
halten 

 
5. Erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale Kommunikationsfertigkeiten in der Welt 

von heute ïoberhalb des ï ñ Certificate in Advanced English ñ ï 
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
 
Dauer: 
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100 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 100 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International General English C2ò 
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Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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© Katja Bahlsen International Business Communication 43 

Kurs 2: English for International Universities ï TOEFL Preparation 
 
Inhalte: 
 
What is a TOEFL? 
TOEFL is a standardized Test of English as a foreign Language which is required for non native 
speakers who plan to study at international universities abroad. Preparation courses offer TOEFL tests 
for... 

 Listening Comprehension (multiple choice) 

 Structure and Written Expression (multiple choice) 

 Reading Comprehension (multiple choice) 

 Essay Writing 
 
TOEFL tests can be taken at Amerikanisches Generalkonsulat in Frankfurt 
 
International Cv or Resumee for working / studying abroad  
 
ñInteractive & Intercultural Communication ñ 

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study: Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International General English C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 

Prüfungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂCertificate in 
Advanced English IIñ: 
 

http://www.toefl.com/
http://frankfurt.usconsulate.de/
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 Advanced English II (100 UE) 

 English for International Universities ï TOEFL Preparation (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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© Katja Bahlsen International Business Communication 45 

 

2. International Business English 

2.1 Communication in Business & Intercultural Communication I 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing , Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations - Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures Meetings ï Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations ï Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators, 
Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict, 
Summarizing Negotiation  

 
Part 2:  

 Intercultural Studies & Intercultural Communication 

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study: Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learing Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study : Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: English for Business Studies for Economics auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
1. The Economic Infrastructure, Management: An Art or Science?, Big & Small Companies  
2. Work & Motivation, Management & Cultural Diversity, Human Resource Management  
3. Labour Relationships, Production Decisions, Product Policy  
4. Marketing, Advertisement, Promotional Stategies  
5. Accounting & Financial Statements, Banking Industry, Stocks & Shares  
6. Types of Bonds, Defining Futures & Derivatives  
7. Market Structure and Competition, Takeovers, Mergers and Buyouts, Efficiency and Employment  
8. Business Ethics & Law, Goverment & Industry, Central Banking & Taxation  
9. The Business Cycle, Entrepreneurs & Venture Capital  
10. International Trade, Information Technology and Electronic Commerce  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  
2. English for Negotiations ï Verhandlungsicheres Wirtschaftsenglisch  
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik  
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch  
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt  
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen  
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges Wirtschaftsenglischterminologien  
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñ Partner File ñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò  
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂCommunication in 
Business & Intercultural Communication Iñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf B2 Level (50 UE) 

 English for Business Studies for Economics auf B2 Level 
 (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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2.2 Communication in Business & Intercultural Communication II 
 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf C1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing , Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations - Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures Meetings ï Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations ï Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators, 
Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict, 
Summarizing Negotiation  

 
Part 2:  

 Intercultural Studies & Intercultural Communication 

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study: Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learing Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study : Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertifikat ñCertification for International Business English C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 



 
 
International Business Communication 
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Kurs 2: English for Business Studies for Economics auf C1 Level 
 
Inhalte: 
 
1. The Economic Infrastructure, Management: An Art or Science?, Big & Small Companies  
2. Work & Motivation, Management & Cultural Diversity, Human Resource Management  
3. Labour Relationships, Production Decisions, Product Policy  
4. Marketing, Advertisement, Promotional Stategies  
5. Accounting & Financial Statements, Banking Industry, Stocks & Shares  
6. Types of Bonds, Defining Futures & Derivatives  
7. Market Structure and Competition, Takeovers, Mergers and Buyouts, Efficiency and Employment  
8. Business Ethics & Law, Goverment & Industry, Central Banking & Taxation  
9. The Business Cycle, Entrepreneurs & Venture Capital  
10. International Trade, Information Technology and Electronic Commerce  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  
2. English for Negotiations ï Verhandlungsicheres Wirtschaftsenglisch  
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik  
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch  
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt  
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen  
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges Wirtschaftsenglischterminologien  
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñ Partner File ñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò  
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂCommunication in 
Business & Intercultural Communication IIñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf C1 Level (50 UE) 

 English for Business Studies for Economics auf C1 Level 
 (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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2.3 Communication in Business & Intercultural Communication III 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf C2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing , Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations - Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures Meetings ï Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations ï Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators, 
Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict, 
Summarizing Negotiation  

 
Part 2:  

 Intercultural Studies & Intercultural Communication 

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study: Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learing Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study : Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: English for Business Studies for Economics auf C2 Level 
 
Inhalte: 
 
1. The Economic Infrastructure, Management: An Art or Science?, Big & Small Companies  
2. Work & Motivation, Management & Cultural Diversity, Human Resource Management  
3. Labour Relationships, Production Decisions, Product Policy  
4. Marketing, Advertisement, Promotional Stategies  
5. Accounting & Financial Statements, Banking Industry, Stocks & Shares  
6. Types of Bonds, Defining Futures & Derivatives  
7. Market Structure and Competition, Takeovers, Mergers and Buyouts, Efficiency and Employment  
8. Business Ethics & Law, Goverment & Industry, Central Banking & Taxation  
9. The Business Cycle, Entrepreneurs & Venture Capital  
10. International Trade, Information Technology and Electronic Commerce  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  
2. English for Negotiations ï Verhandlungsicheres Wirtschaftsenglisch  
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik  
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch  
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt  
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen  
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges Wirtschaftsenglischterminologien  
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñ Partner File ñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò  
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂCommunication in 
Business & Intercultural Communication IIIñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf C2 Level (50 UE) 

 English for Business Studies for Economics auf C2 Level 
 (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3. Specialized Business English 

3.1 Berufliches Englisch ï Business English 

 
Kurs 1: Business English 1 auf A1 Level 
 
Inhalte: 
 
1. Systematischer Aufbau von Internationalen Business Englisch Wortschatz & praktischen 

Redewendungen für berufsbezogene Situationen. 
 
2. Texte und Informationen über die Internationalen Geschäftswelt von heute: 

 Introducing & Talking about yourself, Introducing other People  

 Work Place & Location, Products & Services  

 Time Zones, Telephoning ï Answering the Phone & Requesting Information  

 Ordering, Complaining, Apologizing  

 Hotel Reservations, Booking a Service  

 Around Town, Directions, Appointments  

 Company History, Changes at the Company  

 Work Routines, Business Talk & Social Chat  

 Getting Personal ï Your Career, Leisure, Yourself  

 Recommendations, Making & Accepting Invitations  

 Working Together ï Request & Suggestions  

 Talking about Business Problems 
 
3. Interkulturelle Informationen für die englischsprachigen Länder in der internationalen Geschäftswelt 

von heute.  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions After Business Hours 
 
4. Englisch Lehrwerke wurden innerhalb des europäischen Referenzrahmen für 

Fremdsprachenerwerb erstellt für ihre Fremdsprachliche Englische Sprachkompetenz 

 Business English Foreign Language Skills A2:  

 realistische Hörtexte ï Englische Hörverständnisse  

 praktische Redewendungen & Texte für ihre Sprachfertigkeiten  

 praktische Übungen & Wiederholungen für Lese ï Schreibfertigkeiten  

 realistische Grammatikübersicht A2 ï kurz & praktisch 
 
5. Interaktiver Fremdsprachenunterricht ï konstruktive Teamarbeit & Paararbeit 
 
6. Praktisches, realistisches & erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale 

Kommunikationsfertigkeiten in der Geschäftswelt von heute 
 
Kursstufe: 
Anfänger 
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Teilnahmevoraussetzung: 
A1/B1 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Business English 2 auf A2 Level 
 
Inhalte: 
 
1. Systematischer Aufbau von Internationalen Business Englisch Wortschatz & praktischen 

Redewendungen für berufsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über die Internationalen Geschäftswelt von heute: 

 Greeting Visitors & Small Talk  

 Company Profiles & Describing Companies  

 Jobs & Responsibilities & Abilities  

 Expressing Needs & Featuring Products & Benefits of Products  

 Comparing Business Services & Expressing your Opinion  

 Explaining and Using Technology, Procedures & Systems in the Office  

 Telephoning & Voicemail & Messages  

 Making & Changing Appointments  

 Meetings ï Organizing Meetings & Preparing Agendas  

 Business Negotiations & Money & Payment Methods  

 Marketing & Marketing Methods  

 Socializing & Meeting Business Partners  

 Giving a Presentation & Business Communication across Cultures  

 Business Trends  
 
3. Interkulturelle Informationen für die englischsprachigen Länder in der internationalen Geschäftswelt 

von 
heute. 

 Business Basics  

 You & your Job, Your Work, Your Company  

 Talking Numbers, Business Action Terms  

 Company Business  

 Managing Companies, Managing People, Managing Production  

 Managing Sales & Marketing, Managing Money  

 Doing Business  

 Socializing, Telephoning, Meetings 

 Negotiations, Presentations, Business Travel 
 
4. Englisch Lehrwerke wurden innerhalb des europäischen Referenzrahmen für 

Fremdsprachenerwerb erstellt für ihre Fremdsprachliche Englische Sprachkompetenz: 

 Business English Foreign Language Skills A2 ïB1  

 realistische Hörtexte ï Englische Hörverständnisse  

 praktische Redewendungen & Texte für ihre Sprachfertigkeiten  

 praktische Übungen & Wiederholungen für Lese ï Schreibfertigkeiten  

 realistische Grammatikübersicht A2-B1 ï kurz & praktisch  
 
5. Interaktiver Fremdsprachenunterricht ï konstruktive Teamarbeit & Paararbeit 
 
6. Praktisches, realistisches & erwachsengerechtes Lernmaterial für ihre internationale 

Kommunikationsfertigkeiten in der Geschäftswelt von heute 
 
Kursstufe: 
Grundstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A1/B1 
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Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: Business English 3 auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1:  
1. Systematischer Aufbau von Internationalen Business Englisch Wortschatz & praktischen 

Redewendungen für berufsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über die Internationalen Geschäftswelt von heute: 

 Business Contacts, Email & Politeness in Writing  

 Crossing Cultures & Culture Shock, Corporate Culture & Success  

 Working with People & Performance at Work  

 Accepting & Handling Criticism, Evaluation Performance  

 Human Resource, Professional Qualities  

 Business Media, Business News  

 Communication & Time Management  

 Corporate Image, Trading, E-Business  

 Finance & Expense Reports & Calculations  

 Presentations, Body Language, Appearance & Voice  

 Responsibilities of Work & The Future of Work  
 
Part 2: ñIntroduction to International Business Englishñ 
 

 English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  

 Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über 
Fachthematik  

 Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für 
internationales Englisch  

 Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  

 Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt  

 Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges 
Wirtschaftsenglischterminologien  

 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A1/B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂBerufliches 
Englisch ï Business Englishñ: 
 

 Business English 1 auf A1 Level (50 UE) 

 Business English 2 auf A2 Level (50 UE) 

 Business English 3 auf B1 Level ( 50 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.2 Englisch für Steuerberufe ï English for Taxes 

 
Kurs 1: Tax Line & English for Accounting und Internationales Wirtschaftsenglisch I auf A2 
Level 
 
Inhalte: 
 
1. Accounting & Tax and Legal & Finance Terms systematischer Vokabel Aufbau der wichtigen 

Rechts -und Finanzterminologien 

 für Rechnungswesen  

 für Steuerberufe  

 für Finanzwesen  
 
2. Introduction to Tax ï ñ Tax Line ñ 
 
Part 1: 

 Telephoning in English  

 Effective Business Small Talk  

 Business Travel  

 Job Application  

 Business Communication  

 Work & Company  
 
Part 2: 

 Important Taxes  

 Income Tax in Germany  

 Sales Tax in the USA & Sales Tax in the UK  

 The Annual Return  

 Trade Tax  

 Corporation Tax  

 History of Tax  

 State & Tax  

 Taxes on the Wealth in the USA  

 Tax Report ï ñ The Wall Street Journalò  
 
Kursstufe: 
Grundstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2/B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Accounting 
Taxes B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
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Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare
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Kurs 2: Tax Line & English for Accounting und Internationales Wirtschaftsenglisch II auf B1 
Level 
 
Inhalte: 
 
1. Introduction to Accounting Accounting Principles Creative Accounting CPA & Chartered Accountant 
2. Financial Statements & Ratio Profit & Loss Statement Balance Sheet Explaining Accounts Ratio 

Analysis 
3. Tax Acccounting Tax Systems Method of Depreciation Calculating Tax Expenses Taxation Planning 
4. Auditing Role of Auditors Types of Auditors Auditor-Client Relationship Describing Graphs an 

Auditor`s Report 
5. Management Accounting Statement of Cash Flows Budgets The Future of Accounting Investment 

Cross- Boarder Investment different Accounting Practices Intercultural Issues Globalization of 
Accountants 

 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2/B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertifikat ñCertification for International Business English for Taxes B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  
2. English for Negotiations ï Verhandlungsicheres Wirtschaftsenglisch  
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik  
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch  
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt  
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen  
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges Wirtschaftsenglischterminologien  
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñ Partner File ñ & Teamarbeit ñFinancial Englishò  
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2/B1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Taxes B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Steuerberufe ï English for Taxesñ: 
 

 Tax Line & English for Accounting und Internationales Wirtschaftsenglisch I auf A2 Level (50 UE) 

 Tax Line & English for Accounting und Internationales Wirtschaftsenglisch II auf B1 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.3 Englisch für Finanzwesen I ï English for Finances 

 
Kurs 1: New International Business English auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: New International Business English 

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings ,  

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Banking & Finances B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: English for International Banking & Finance auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 
1. Accounting & Finance Terms ï systematischer Vokabel Aufbau der wichtigen Rechts -und 

Finanzterminologien 

 für Rechnungswesen  

 für Steuerberufe  

 für Finanzwesen  

 für Bankwesen 
 
2. Texte und Informationen über die Internationale Welt der Finanzen von heute :  

 Organization of a large American Bank & London Merchant Bank & Organization of a 
Scandinavian Savings Bank  

 Annual Report & Bank Performance & The Financial Statements of a British Bank  

 Basic Principles of Forex Dealing & An Interbank Currency Deal & Currency Movements  

 Negotiating & Discussing Interest Rate and Service Fee & Overdraft Facility  

 Trade Finance & Services of a London Clearing Bank & A Documentary Credit  

 Financial News & News on the Commodity Markets & A Bank in Difficulties  

 Projects & Financing Projects & Financial Trends ï Electronic Banking  
 
Part 2: Financial English  

 Accounting Basics  

 Company Law, Bookkeeping, Accounting Principles 1 & 2, Types of Assets, Depreciation, Cash 
Flow  

 Financial Statements, Liquid Metaphors, Bankruptcy, Bad Debts, Auditing,  

 Annual General Meeting  

 Cost Accounting, Business Review ï Accounting 1 & Accounting 2  

 Money & Bank  

 Forms of Money, Borrowing and Lending, Central Banking, The Money Supply 

 Commercial Banking  

 Types of Bank, Banking Products, Bank ï Interest Rates, Eurocurrencies, Exchange Rates, 
Third World Debt  

 Business Review ï Banking Services & Insurance  

 Trade and Commerce  

 Ways of Selling 1 & 2, International Trade, Import and Export, Incoterms,  

 Financing Foreign Trade  

 Pricing & Pricing Strategies, Price & Cost, Business Review ï Trade and Commerce  

 Company Finance  

 Stocks and Shares 1 & 2, Types of Shares, Market Price Idioms, Rise and Fall, Bonds  

 Financial Instruments, Futures and Options, Business Review ï Bonds and Shares  

 Business Review ï Securities, Business Review ï Financial Instruments, Financial Ratios  

 Takeovers, Leveraged Buyouts, Business People  

 Basic Economic  

 Basic Economic Terms 1 & Terms 2, Describing Graphs, The Business Cycle,  

 Political Economy  

 Competition, Goverment Spending, Inflation, Unemployment, Taxation, Economic Theories  

 Income & Pay, Business Review - Economics 1 & Economics 2 ï  

 1000 Financial & Economic - British & American Terms  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
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Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Banking & Finances B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  
2. English for Negotiations ï Verhandlungsicheres Wirtschaftsenglisch  
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik  
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch  
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt  
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen  
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges Wirtschaftsenglischterminologien  
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñ Partner File ñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò  
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE für das Zertifikat ñCertification for Business English for Banking & Finances B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Finanzwesen I ï English for Financesñ: 
 

 New International Business English auf B1Level (50 UE) 

 English for International Banking & Finance auf B1 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.4 Englisch für Finanzwesen II ï English for Finances 

 
Kurs 1: New International Business English auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: New International Business English 

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings ,  

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Banking & Finances B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: English for International Banking & Finance auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 
1.    Accounting & Finance Terms ï systematischer Vokabel Aufbau der wichtigen Rechts -und 

Finanzterminologien 

 für Rechnungswesen  

 für Steuerberufe  

 für Finanzwesen  

 für Bankwesen 
 
2.    Texte und Informationen über die Internationale Welt der Finanzen von heute :  

 Organization of a large American Bank & London Merchant Bank & Organization of a 
Scandinavian Savings Bank  

 Annual Report & Bank Performance & The Financial Statements of a British Bank  

 Basic Principles of Forex Dealing & An Interbank Currency Deal & Currency Movements  

 Negotiating & Discussing Interest Rate and Service Fee & Overdraft Facility  

 Trade Finance & Services of a London Clearing Bank & A Documentary Credit  

 Financial News & News on the Commodity Markets & A Bank in Difficulties  

 Projects & Financing Projects & Financial Trends ï Electronic Banking  
 
Part 2: Financial English  

 Accounting Basics  

 Company Law, Bookkeeping, Accounting Principles 1 & 2, Types of Assets, Depreciation, Cash 
Flow  

 Financial Statements, Liquid Metaphors, Bankruptcy, Bad Debts, Auditing,  

 Annual General Meeting  

 Cost Accounting, Business Review ï Accounting 1 & Accounting 2  

 Money & Bank  

 Forms of Money, Borrowing and Lending, Central Banking, The Money Supply 

 Commercial Banking  

 Types of Bank, Banking Products, Bank ï Interest Rates, Eurocurrencies, Exchange Rates, 
Third World Debt  

 Business Review ï Banking Services & Insurance  

 Trade and Commerce  

 Ways of Selling 1 & 2, International Trade, Import and Export, Incoterms,  

 Financing Foreign Trade  

 Pricing & Pricing Strategies, Price & Cost, Business Review ï Trade and Commerce  

 Company Finance  

 Stocks and Shares 1 & 2, Types of Shares, Market Price Idioms, Rise and Fall, Bonds  

 Financial Instruments, Futures and Options, Business Review ï Bonds and Shares  

 Business Review ï Securities, Business Review ï Financial Instruments, Financial Ratios  

 Takeovers, Leveraged Buyouts, Business People  

 Basic Economic  

 Basic Economic Terms 1 & Terms 2, Describing Graphs, The Business Cycle,  

 Political Economy  

 Competition, Goverment Spending, Inflation, Unemployment, Taxation, Economic Theories  

 Income & Pay, Business Review - Economics 1 & Economics 2 ï  

 1000 Financial & Economic - British & American Terms  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
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Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Banking & Finances B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  
2. English for Negotiations ï Verhandlungsicheres Wirtschaftsenglisch  
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik  
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch  
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt  
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen  
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges Wirtschaftsenglischterminologien  
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñ Partner File ñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò  
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Banking & Finances B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Finanzwesen II ï English for Financesñ: 
 

 New International Business English auf B2 Level (50 UE) 

 English for International Banking & Finance auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.5 Englisch für das Büro I ï English for Office 

 
Englisch für das Büro ï B1 - ist ein kaufmännischer Englischkurs welcher auf drei 
Fremdsprachenprüfungen der IHK vorbereitet: 
 
* Geprüfte Fremdsprachenkorrespondent 
* Zusatzqualifikation für kaufmännische Auszubildende 
* Fremdsprache im Beruf 1 
 
Kurs 1: Business English for Secretarial Communication B1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 
1. Systematischer Aufbau von erforderlichen kaufmännischen Vokabeln & Redewendungen für die 

erfolgreiche mündliche & schriftliche Kommunikation in internationalen Geschäftsbeziehungen. 
 
2. Texte & Informationen für Mitarbeiter von Unternehmen in Deutschland, die mit Kunden, 

Lieferanten, Kollegen oder Mitarbeiter im Ausland auf Englisch kommunizieren müssen:  

 First Impressions ï Introducing & Business, Business Cards  

 Designing Business Letters, Letter Format, Spelling on the Telephone  

 Holidays & Work in UK, Intercultural Communication  

 Enquiries ïAdvertisement, Enquiry by Letter ïTelephone ï Fax ï Email  

 Types of Companies & Organisation of Companies, Business Titles  

 IHK- Prüfungsvorbereitungen  

 Offers ï Effective Correspondence & Making Arrangements  

 Pricing Policy, Risks in Foreign Trade  

 IHK- Prüfungsvorbereitungen  

 Comparing Options ï Written Information, Information by Telephone  

 Memos & Reports, Summaries in German, Presentations  

 Incoterms & Background Information  

 IHK Prüfungsvorbereitungen  

 Orders ï Order by Letter, Fax, Telephone  

 Negotiations & Background Information ï Cheques & Bills of Exchange  

 IHK- Prüfungsvorbereitung  

 Order Confirmation ï Sales Confirmation, Dispatch Advice ,Trade Union  

 IHK- Prüfungsvorbereitungen  

 Payment ï Proforma Invoice, Commercial Invoice, Payment by Bank Transfer  

 Payment by Letter of Credit , Confirming Payment , Translation of Texts  

 Methods of Payment & Terms of Payment  

 IHK- Prüfungsvorbereitungen  

 Documents in Foreign Trade ï Transport, Insurance, Packagings & Shipping  

 Background Information ï Bill of Lading ï Documents  

 IHK ï Prüfungsvorbereitung  

 Complaints ï Making Complaints & Adjusting Complaints ï Replies to Complaints  

 International Organisations ï EU ï Economic Indicators  

 IHK ï Prüfungsvorbereitungen  

 Reminders ï Collection Series ï Banking Services, Credit Enquiries & Credit Information  

 Distribution Channels ï Wholesaler / Retailer  

 IHK Prüfungsvorbereitungen  

 Promoting Sales ï Sales Letter, Websites,Agencies & Corporations, Fairs & Exhibitions  

 Secretarial Communication ï Intermediaries in Foreign Trade ï Marketing  
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Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Management B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Business English 2 auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
1. Systematischer Aufbau von Internationalen Business Englisch Wortschatz & praktischen 

Redewendungen für berufsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über die Internationalen Geschäftswelt von heute :  

 Greeting Visitors & Small Talk  

 Company Profiles & Describing Companies  

 Jobs & Responsibilities & Abilities  

 Expressing Needs & Featuring Products & Benefits of Products  

 Comparing Business Services & Expressing your Opinion  

 Explaining and Using Technology, Procedures & Systems in the Office  

 Telephoning & Voicemail & Messages  

 Making & Changing Appointments  

 Meetings ï Organizing Meetings & Preparing Agendas  

 Business Negotiations & Money & Payment Methods  

 Marketing & Marketing Methods  

 Socializing & Meeting Business Partners  

 Giving a Presentation & Business Communication across Cultures  

 Business Trends  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Management B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  
2. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen  
3. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik  
4. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  
5. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation  
6. Business English Terms ï Wirtschaftsenglischterminologie 
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Management B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch für das 
Büro Iñ: 
 

 Business English for Secretarial Communication auf B1 Level (50 UE) 

 Business English 2 auf B1 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.6 Englisch für das Büro II ï English for Office 

 
Englisch für das Büro ï B2 - ist ein kaufmännischer Englischkurs welcher auf drei 
Fremdsprachenprüfungen der IHK vorbereitet: 
 
* Geprüfte Fremdsprachenkorrespondent 
* Zusatzqualifikation für kaufmännische Auszubildende 
* Fremdsprache im Beruf 1 
 
Kurs 1: Business English for Secretarial Communication B2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 
1. Systematischer Aufbau von erforderlichen kaufmännischen Vokabeln & Redewendungen für die 

erfolgreiche mündliche & schriftliche Kommunikation in internationalen Geschäftsbeziehungen. 
 
2. Texte & Informationen für Mitarbeiter von Unternehmen in Deutschland, die mit Kunden, 

Lieferanten, Kollegen oder Mitarbeiter im Ausland auf Englisch kommunizieren müssen:  

 First Impressions ï Introducing & Business, Business Cards  

 Designing Business Letters, Letter Format, Spelling on the Telephone  

 Holidays & Work in UK, Intercultural Communication  

 Enquiries ïAdvertisement, Enquiry by Letter ïTelephone ï Fax ï Email  

 Types of Companies & Organisation of Companies, Business Titles  

 IHK- Prüfungsvorbereitungen  

 Offers ï Effective Correspondence & Making Arrangements  

 Pricing Policy, Risks in Foreign Trade  

 IHK- Prüfungsvorbereitungen  

 Comparing Options ï Written Information, Information by Telephone  

 Memos & Reports, Summaries in German, Presentations  

 Incoterms & Background Information  

 IHK Prüfungsvorbereitungen  

 Orders ï Order by Letter, Fax, Telephone  

 Negotiations & Background Information ï Cheques & Bills of Exchange  

 IHK- Prüfungsvorbereitung  

 Order Confirmation ï Sales Confirmation, Dispatch Advice ,Trade Union  

 IHK- Prüfungsvorbereitungen  

 Payment ï Proforma Invoice, Commercial Invoice, Payment by Bank Transfer  

 Payment by Letter of Credit , Confirming Payment , Translation of Texts  

 Methods of Payment & Terms of Payment  

 IHK- Prüfungsvorbereitungen  

 Documents in Foreign Trade ï Transport, Insurance, Packagings & Shipping  

 Background Information ï Bill of Lading ï Documents  

 IHK ï Prüfungsvorbereitung  

 Complaints ï Making Complaints & Adjusting Complaints ï Replies to Complaints  

 International Organisations ï EU ï Economic Indicators  

 IHK ï Prüfungsvorbereitungen  

 Reminders ï Collection Series ï Banking Services, Credit Enquiries & Credit Information  

 Distribution Channels ï Wholesaler / Retailer  

 IHK Prüfungsvorbereitungen  

 Promoting Sales ï Sales Letter, Websites,Agencies & Corporations, Fairs & Exhibitions  

 Secretarial Communication ï Intermediaries in Foreign Trade ï Marketing  
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Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Management B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Business English 2 auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
1. Systematischer Aufbau von Internationalen Business Englisch Wortschatz & praktischen 

Redewendungen für berufsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über die Internationalen Geschäftswelt von heute :  

 Greeting Visitors & Small Talk  

 Company Profiles & Describing Companies  

 Jobs & Responsibilities & Abilities  

 Expressing Needs & Featuring Products & Benefits of Products  

 Comparing Business Services & Expressing your Opinion  

 Explaining and Using Technology, Procedures & Systems in the Office  

 Telephoning & Voicemail & Messages  

 Making & Changing Appointments  

 Meetings ï Organizing Meetings & Preparing Agendas  

 Business Negotiations & Money & Payment Methods  

 Marketing & Marketing Methods  

 Socializing & Meeting Business Partners  

 Giving a Presentation & Business Communication across Cultures  

 Business Trends  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE für das Zertifikat ñCertification for Business English for Management B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork  
2. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen  
3. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik  
4. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz  
5. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation  
6. Business English Terms ï Wirtschaftsenglischterminologie 
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Management B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r das 
Büro II ï English for Officeñ: 
 

 Business English for Secretarial Communication auf B2 Level (50 UE) 

 Business English 2 auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.7 Englisch für Management Assistenten/innen ï English for Management 
Assistants 

 
Kurs 1: Business English for Management Assistants auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 
1. Systematischer Aufbau für die Berufssprache Englisch & praktischen Redewendungen für 

berufsbezogene Situationen 
 
2. Lebendige Dialoge vermitteln authentisches, im Berufsalltag gesprochenes Englisch und geben 

eine Handlungsorientierung für berufsbezogene Sprechanlässe:  

 Welcoming Visitors & Making and Confirming Appointments  

 A Customer`s Visit to the Company ï Showing a Visitor the Company  

 In the Human Resource Department, Job Titles & Education, Job Interview  

 Sales and Purchasing ï Dealing with Orders, A Complaint  

 Material Planning & Problem with the Supplier  

 Secretarial Office, Comparing Prices, Marketing ï At a Trade Fair, Marketing the Market  

 An Assessment Talk, A CID Sheet, Company Policy, An Internet Translation  

 A Presentation, An Agency Agreement  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Part 3: Practical Business Basics  

 Business Basics  

 You & your Job, Your Work, Your Company  

 Talking Numbers, Business Action Terms  

 Company Business  

 Managing Companies, Managing People, Managing Production  

 Managing Sales & Marketing, Managing Money  

 Doing Business  

 Socializing, Telephoning, Meetings,  

 Negotiations, Presentations, Business Travel  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
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Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Management Assistants 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Business English 2 auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
1. Systematischer Aufbau von Internationalen Business Englisch Wortschatz & praktischen 

Redewendungen für berufsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über die Internationalen Geschäftswelt von heute : 

 Greeting Visitors & Small Talk  

 Company Profiles & Describing Companies  

 Jobs & Responsibilities & Abilities  

 Expressing Needs & Featuring Products & Benefits of Products  

 Comparing Business Services & Expressing your Opinion  

 Explaining and Using Technology, Procedures & Systems in the Office  

 Telephoning & Voicemail & Messages  

 Making & Changing Appointments  

 Meetings ï Organizing Meetings & Preparing Agendas  

 Business Negotiations & Money & Payment Methods  

 Marketing & Marketing Methods  

 Socializing & Meeting Business Partners  

 Giving a Presentation & Business Communication across Cultures  

 Business Trends  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Management Assistants 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork.  
2. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik.  
3. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch.  
4. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz.  
5. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt.  
6. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtigen Wirtschaftsenglischterminologie. 
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Management Assistants 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Management Assistenten/innen ï English for Management Assistantsñ: 
 

 Business English for Management Assistants auf B1 Level (50 UE) 

 Business English 2 auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.8 Englisch für Betriebswirte ï International Managers I 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing, Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations : Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2: Intercultural Studies & Intercultural Communication  

 ñInteractive & Intercultural Resource Packñ  

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study : Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: New International Business English & Practical Business English Training 
 
Inhalte: 
 
Part 1: New International Business Englisch ïCollege Level  

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings ,  

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork.  
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch.  
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik.  
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch.  
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz.  
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt.  
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen.  
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien.  
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñPartner Fileñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò.  
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch.  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Betriebswirte ï International Managers Iñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf B1 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business English Training (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.9 Englisch für Betriebswirte ï International Managers II 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing, Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations : Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2: Intercultural Studies & Intercultural Communication  

 ñInteractive & Intercultural Resource Packñ  

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study : Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures,Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis,Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: New International Business English & Practical Business English Training 
 
Inhalte: 
 
Part 1: New International Business Englisch ïCollege Level  

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings ,  

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñPartner Fileñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Betriebswirte ï International Managers IIñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf B2 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business English Training (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.10 Englisch für Betriebswirte ï International Managers III 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf C1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing, Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations : Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2: Intercultural Studies & Intercultural Communication  

 ñInteractive & Intercultural Resource Packñ  

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study : Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures,Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis,Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: New International Business English & Practical Business English Training 
 
Inhalte: 
 
Part 1: New International Business Englisch ïCollege Level  

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings ,  

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics ,  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñPartner Fileñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Betriebswirte ï International Managers IIIñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf C1 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business English Training (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.11 Englisch für Betriebswirte ï International Managers IV 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf C2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing, Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations : Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2: Intercultural Studies & Intercultural Communication  

 ñInteractive & Intercultural Resource Packñ  

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study : Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker 

 Profiling Corporate Cultures,Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis,Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: New International Business English & Practical Business English Training 
 
Inhalte: 
 
Part 1: New International Business Englisch ïCollege Level  

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings 

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics 

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñPartner Fileñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for English for International General Managers 
C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Betriebswirte ï International Managers IVñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf C2 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business English Training (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.12 Englisch für Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte I ï English for 
Notaries Public 

 
Kurs 1: Business English for Notaries Public auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 
1. Systematischer Aufbau von juristischem Fachvokabular & Sprachkompetenzen für eine deutsche 

Kanzlei mit englischsprachigen Mandanten.  
2. Texte und Informationen für Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte:  

 Departments of a Law Firm, Work of a Legal Assistant / Secretary ï  

 Job Applications for a Law Firm, Office Dress Codes  

 Clients from Abroad ï English Speaking Clients,  

 Work of a Personal Assistant ï Going to Court  

 Juvenile Crime ï Types of Crime, Crime Statistics, Juvenile Curfews ï Juvenile Juries  

 A Pension Claim, Interview with Clients & Written Correspondence ïLegal Fees  

 A Debt Recovery Case, Invoices & Reminders ï Debt Collection ïA Court Summons  

 International Real Estate ï Purchasing Property in Germany ï Sales Agreements ï  

 The Notary Public  

 A Premarital Agreement ï For and Against, A Sample Agreement 

 Protecting Child Interests ï Case Study : Divorce  

 Last Will and Testament ï Work of a Probate Administrator, Family Tree 

 Wills ïLiving Wills  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics 

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Part 3: Practical Business Basics  

 Business Basics  

 You & your Job, Your Work, Your Company  

 Talking Numbers, Business Action Terms  

 Company Business  

 Managing Companies, Managing People, Managing Production  

 Managing Sales & Marketing, Managing Money  

 Doing Business  

 Socializing, Telephoning, Meetings 

 Negotiations, Presentations, Business Travel  
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Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Notaries Public B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Business English 2 
 
Inhalte: 
 
1. Systematischer Aufbau von Internationalen Business Englisch Wortschatz & praktischen 

Redewendungen für berufsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über die Internationalen Geschäftswelt von heute:  

 Greeting Visitors & Small Talk  

 Company Profiles & Describing Companies  

 Jobs & Responsibilities & Abilities  

 Expressing Needs & Featuring Products & Benefits of Products  

 Comparing Business Services & Expressing your Opinion  

 Explaining and Using Technology, Procedures & Systems in the Office  

 Telephoning & Voicemail & Messages  

 Making & Changing Appointments  

 Meetings ï Organizing Meetings & Preparing Agendas  

 Business Negotiations & Money & Payment Methods  

 Marketing & Marketing Methods  

 Socializing & Meeting Business Partners  

 Giving a Presentation & Business Communication across Cultures  

 Business Trends  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Notaries Public B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
3. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
4. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
5. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
6. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges Wirtschaftsenglischterminologie 
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
A2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Notaries Public B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte I ï English for Notaries Publicñ: 
 

 Business English for Notaries Public auf B1 Level (50 UE) 

 Business English 2 (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.13 Englisch für Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte II ï English for 
Notaries Public 

 
Kurs 1: Business English for Notaries Public auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 
1. Systematischer Aufbau von juristischem Fachvokabular & Sprachkompetenzen für eine deutsche 

Kanzlei mit englischsprachigen Mandanten 
2. Texte und Informationen für Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte:  

 Departments of a Law Firm, Work of a Legal Assistant / Secretary 

 Job Applications for a Law Firm, Office Dress Codes  

 Clients from Abroad ï English Speaking Clients 

 Work of a Personal Assistant ï Going to Court  

 Juvenile Crime ï Types of Crime, Crime Statistics, Juvenile Curfews ï Juvenile Juries  

 A Pension Claim, Interview with Clients & Written Correspondence ïLegal Fees  

 A Debt Recovery Case, Invoices & Reminders ï Debt Collection ïA Court Summons  

 International Real Estate ï Purchasing Property in Germany ï Sales Agreements ï  

 The Notary Public  

 A Premarital Agreement ï For and Against, A Sample Agreement 

 Protecting Child Interests ï Case Study : Divorce  

 Last Will and Testament ï Work of a Probate Administrator, Family Tree 

 Wills ïLiving Wills  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics 

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Part 3: Practical Business Basics  

 Business Basics  

 You & your Job, Your Work, Your Company  

 Talking Numbers, Business Action Terms  

 Company Business  

 Managing Companies, Managing People, Managing Production  

 Managing Sales & Marketing, Managing Money  

 Doing Business  

 Socializing, Telephoning, Meetings 

 Negotiations, Presentations, Business Travel  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
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Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Notaries Public B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Business English 2 
 
Inhalte: 
 
1. Systematischer Aufbau von Internationalen Business Englisch Wortschatz & praktischen 

Redewendungen für berufsbezogene Situationen 
 
2. Texte und Informationen über die Internationalen Geschäftswelt von heute:  

 Greeting Visitors & Small Talk  

 Company Profiles & Describing Companies  

 Jobs & Responsibilities & Abilities  

 Expressing Needs & Featuring Products & Benefits of Products  

 Comparing Business Services & Expressing your Opinion  

 Explaining and Using Technology, Procedures & Systems in the Office  

 Telephoning & Voicemail & Messages  

 Making & Changing Appointments  

 Meetings ï Organizing Meetings & Preparing Agendas  

 Business Negotiations & Money & Payment Methods  

 Marketing & Marketing Methods  

 Socializing & Meeting Business Partners  

 Giving a Presentation & Business Communication across Cultures  

 Business Trends  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Notaries Public B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
3. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
4. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
5. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
6. Business English Terms ï systematischer Aufbau der wichtiges Wirtschaftsenglischterminologie 
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for Business English for Notaries Public B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte II ï English for Notaries Publicñ: 
 

 Business English for Notaries Public auf B2 Level (50 UE) 

 Business English 2 (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.14 Englisch für Rechtsanwälte I ï English for Lawyers 

 
Kurs 1: English for Law auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
1. English communication for legal students, practitioners, lawyers that need English to read legal 

texts & court proceedings.  
2. Professional & international highly relevant authentic texts and information.  

 The Study and Classification of Law & English University Law Degree & Cambridge University 
Law Faculty  

 Branches of Law ï English Law & Civil Law ï Law Legal Systems 

 Case ïLaw System ï Introduction to English Law  

 Basic Method & Principles of the Common Law  

 State & Government ï The UK ï Composition & History of the UK 

 The UK System of Government  

 Role & Power of Monarchy, Legislative & Executive & Law Offices of the Crown  

 The Constitution ï Understanding Public Law, The UK Electoral System  

 Reading Critical Analysis, Reading Work of Legal References ï Constitutional Conventions  

 Factual Quiz on English Law  

 Reading a Law Textbook & Reading a Statute & Reading a Case  

 The Interpretation of Statutes by English Courts & Comparing Judicial Interpretation in other 
Legal Systems  

 EC Law ï The Interpretation & Application of the Law of the European Community in the UK  

 Reading Works of Legal References & a House of Lords Statement  

 The Courts ï The Hierarchy & Jurisdiction of Civil & Criminal Courts in England & Wales  

 Private Law Contract ï An English Court Case, The Formation of a Contract : Agreement  

 Reading an Offer & the Terms & Conditions of a Contract ï The Rolls Royce Share Offer  

 Factual Quiz on English Law  

 Public Law ï Criminal Law, Reading a European Court of Human Rights Case, Reading 
Newspaper Crime Reports  

 The Facts of a Case, The Background to the Case, Articles from the Independent, Guardian, 
and The Sunday Times  

 International Law ï Human Rights 

 Reading a European Court of Human Rights Judgement ï Tyrer Case  

 Judgment & Decision, Identifying Law Terms : International Law & Domestic Law  

 International Law ï The Rainbow Warrior Affair ï International and Comparative Law  

 The Law ï An Analysis of the Principles of International Law ,  

 Abbreviations in International Law  

 Holders of High Offices in the UK and International Organisations  

 Reading an International Court of Justice Judgment  

 Diplomatic Relations ï United States of America v. Iran  

 Factual Quiz on English and International Law  
 
3. Materials used in English Law are authentic legal texts with specialised terms and complex 

language which give legal vocabulary and the usage of English of the law.  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
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Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Communication in Business auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 Cultural Diversity and Socializing , Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations: Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids 

 Presentation Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming 

 Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2:  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics 

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau des wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Pr¿fungsrichtlinien f¿r die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses ĂEnglisch f¿r 
Rechtsanwälte I ï English for Lawyersñ: 
 

 English for Law auf B2 Level (50 UE) 

 Communication in Business auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.15 Englisch für Rechtsanwälte II ï English for Lawyers 

 
Kurs 1: English for Law auf C1 Level 
 
Inhalte: 
 
1. English communication for legal students, practitioners, lawyers that need English to read legal 

texts & court proceedings.  
2. Professional & international highly relevant authentic texts and information.  

 The Study and Classification of Law & English University Law Degree & Cambridge University 
Law Faculty  

 Branches of Law ï English Law & Civil Law ï Law Legal Systems 

 Case ïLaw System ï Introduction to English Law  

 Basic Method & Principles of the Common Law  

 State & Government ï The UK ï Composition & History of the UK 

 The UK System of Government  

 Role & Power of Monarchy, Legislative & Executive & Law Offices of the Crown  

 The Constitution ï Understanding Public Law, The UK Electoral System  

 Reading Critical Analysis, Reading Work of Legal References ï Constitutional Conventions  

 Factual Quiz on English Law  

 Reading a Law Textbook & Reading a Statute & Reading a Case  

 The Interpretation of Statutes by English Courts & Comparing Judicial Interpretation in other 
Legal Systems  

 EC Law ï The Interpretation & Application of the Law of the European Community in the UK  

 Reading Works of Legal References & a House of Lords Statement  

 The Courts ï The Hierarchy & Jurisdiction of Civil & Criminal Courts in England & Wales  

 Private Law Contract ï An English Court Case, The Formation of a Contract : Agreement  

 Reading an Offer & the Terms & Conditions of a Contract ï The Rolls Royce Share Offer  

 Factual Quiz on English Law  

 Public Law ï Criminal Law, Reading a European Court of Human Rights Case, Reading 
Newspaper Crime Reports  

 The Facts of a Case, The Background to the Case, Articles from the Independent, Guardian, 
and The Sunday Times  

 International Law ï Human Rights 

 Reading a European Court of Human Rights Judgement ï Tyrer Case  

 Judgment & Decision, Identifying Law Terms : International Law & Domestic Law  

 International Law ï The Rainbow Warrior Affair ï International and Comparative Law  

 The Law ï An Analysis of the Principles of International Law 

 Abbreviations in International Law  

 Holders of High Offices in the UK and International Organisations  

 Reading an International Court of Justice Judgment ,  

 Diplomatic Relations ï United States of America v. Iran  

 Factual Quiz on English and International Law  
 
3. Materials used in English Law are authentic legal texts with specialised terms and complex 

language which give legal vocabulary and the usage of English of the law.  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
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Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Communication in Business auf C1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 Cultural Diversity and Socializing , Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations: Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids 

 Presentation Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming 

 Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2:  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau des wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses  
ĂEnglisch f¿r Rechtsanwªlte II ï English for Lawyersñ: 
 

 English for Law auf C1 Level (50 UE) 

 Communication in Business auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.16 Englisch für Rechtsanwälte III ï English for Lawyers 

 
Kurs 1: English for Law auf C2 Level 
 
Inhalte: 
 
1. English communication for legal students, practitioners, lawyers that need English to read legal 

texts & court proceedings 
 
2. Professional & international highly relevant authentic texts and information 

 The Study and Classification of Law & English University Law Degree & Cambridge University 
Law Faculty  

 Branches of Law ï English Law & Civil Law ï Law Legal Systems 

 Case ïLaw System ï Introduction to English Law  

 Basic Method & Principles of the Common Law  

 State & Government ï The UK ï Composition & History of the UK 

 The UK System of Government  

 Role & Power of Monarchy, Legislative & Executive & Law Offices of the Crown  

 The Constitution ï Understanding Public Law, The UK Electoral System  

 Reading Critical Analysis, Reading Work of Legal References ï Constitutional Conventions  

 Factual Quiz on English Law  

 Reading a Law Textbook & Reading a Statute & Reading a Case  

 The Interpretation of Statutes by English Courts & Comparing Judicial Interpretation in other 
Legal Systems  

 EC Law ï The Interpretation & Application of the Law of the European Community in the UK  

 Reading Works of Legal References & a House of Lords Statement  

 The Courts ï The Hierarchy & Jurisdiction of Civil & Criminal Courts in England & Wales  

 Private Law Contract ï An English Court Case, The Formation of a Contract : Agreement  

 Reading an Offer & the Terms & Conditions of a Contract ï The Rolls Royce Share Offer  

 Factual Quiz on English Law  

 Public Law ï Criminal Law, Reading a European Court of Human Rights Case, Reading 
Newspaper Crime Reports  

 The Facts of a Case, The Background to the Case, Articles from the Independent, Guardian, 
and The Sunday Times  

 International Law ï Human Rights, 

 Reading a European Court of Human Rights Judgement ï Tyrer Case  

 Judgment & Decision, Identifying Law Terms : International Law & Domestic Law  

 International Law ï The Rainbow Warrior Affair ï International and Comparative Law  

 The Law ï An Analysis of the Principles of International Law ,  

 Abbreviations in International Law  

 Holders of High Offices in the UK and International Organisations  

 Reading an International Court of Justice Judgment  

 Diplomatic Relations ï United States of America v. Iran  

 Factual Quiz on English and International Law  
 

3.    Materials used in English Law are authentic legal texts with specialised terms and complex 
language which give legal vocabulary and the usage of English of the law.  

 
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
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Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: Communication in Business auf C2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 Cultural Diversity and Socializing , Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations: Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids 

 Presentation Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming 

 Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2:  

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics 

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions  

 After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau des wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for Lawyers 
C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses  
ĂEnglisch f¿r Rechtsanwªlte III ï English for Lawyersñ: 
 

 English for Law auf C2 Level (50 UE) 

 Communication in Business auf B2 Level (50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.18 Englisch für die Geschäftsführung ï International General Managers I 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing, Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations : Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2: Intercultural Studies & Intercultural Communication  

 ñInteractive & Intercultural Resource Packñ  

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study : Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker 

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: New International Business English & Practical Business English Training auf B1 Level 
 
Inhalte: 
 
*Preparation Course for Cambridge Business English Certificate* 
 
Part 1: New International Business English 

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings 

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training 

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics  

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau des wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñPartner Fileñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives B1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses  
ĂEnglisch f¿r die Geschäftsführung ï International General Managers Iñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf B1 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business English Training auf B1 Level(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.19 Englisch für die Geschäftsführung ï International General Managers II 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing, Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations : Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2: Intercultural Studies & Intercultural Communication  

 ñInteractive & Intercultural Resource Packñ  

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study : Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: New International Business English & Practical Business English Training auf B2 Level 
 
Inhalte: 
 
*Preparation Course for Cambridge Business English Certificate* 
 
Part 1: New International Business Englisch ïCollege Leve 

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings 

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training 

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics 

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork.  
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik.  
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz. 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau des wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñPartner Fileñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Obere Mittelstufe 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
B2 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives B2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses  
ĂEnglisch f¿r die Geschªftsf¿hrung ï International General Managers IIñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf B2 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business English Training auf B2 Level(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.20 Englisch für die Geschäftsführung ï International General Managers III 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf C1 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing, Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations : Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2: Intercultural Studies & Intercultural Communication  

 ñInteractive & Intercultural Resource Packñ  

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study : Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 2: New International Business English & Practical Business English Training auf C1 Level 
 
Inhalte: 
 
*Preparation Course for Cambridge Business English Certificate* 
 
Part 1: New International Business Englisch ïCollege Leve 

 Communication Skills for International Business  

 Letter & Faxes & Memos, Telephoning in English, Summaries & Notes & Reports  

 Jobs & Careers, Working Together, Meetings 

 Dealing with Problems, Sales & Negotiations, Money Matters  

 International Trade, Marketing, Processes & Operations  

 Jobs & Careers, A Special Project  
 
Part 2: Small Talk & Practical Business English Training 

 Meeting & Greeting People, Reception & Conferences  

 Invitations, Eating Out, Favorite Small Talk Topics 

 Conversations in the Office, Socializing Events at Work  

 Cultural Activities, Useful Expressions  

 Saying Goodbye  

 Business English Training  

 The First Contact, Meeting Customers  

 Travelling  

 The Company  

 Effective Business Discussions After Business Hours  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Excecutives C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
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Kurs 3: International Business English 
 
Inhalte: 
 
1. English for Presentations ï Präsentieren in Englisch ï Teamwork & Partnerwork 
2. English for Negotiations ï Verhandlungssicheres Wirtschaftsenglisch 
3. Functioning in International Business ï Redewendungen & aktives Sprechen über Fachthematik 
4. Grammar for International Business ï praxisorientierte & einfache Grammatik für internationales 

Englisch 
5. Writing for International Business ï Internationale Korrespondenz. 
6. Intercultural Communication in Business ï Interkulturelle Kommunikation in der Geschäftswelt 
7. Business English for Meetings ï Wirtschaftsenglisch für Konferenzen 
8. Business English Terms ï systematischer Aufbau des wichtigen Wirtschaftsenglischterminologien 
9. Business Role Play ï Aktive Rollenspiele ñPartner Fileñ & Teamarbeit ñ Financial Englishò 
10. Telephoning & Listening Comprehensions - fachbezogene Hörverständnisse Englisch 
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene I 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C1 
 
Dauer: 
20 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 20 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives C1ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prüfungsrichtlinien für die erfolgreiche Absolvierung des Zertifikatskurses  
ĂEnglisch f¿r die Geschªftsf¿hrung ï International General Managers IIIñ: 
 

 Communication in Business & Intercultural Communication auf C1 Level (50 UE) 

 New International Business English & Practical Business English Training auf C1 Level(50 UE) 

 International Business English (20 UE) 

 Lehrgangsinterner Englischtest 

 Vortrag einer Präsentation in Englisch 
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3.21 Englisch für die Geschäftsführung ï International General Managers IV 

 
Kurs 1: Communication in Business & Intercultural Communication auf C2 Level 
 
Inhalte: 
 
Part 1: 

 ñA short course for Business English students on Communication in Businessò  

 Cultural Diversity and Socializing, Building a Relationship & Crosscultural Understanding  

 Cross Cultural Communication & Small Talk  

 Essential Telephoning in English & Crosscultural Communication for Telephoning  

 Presentations : Presentation Technique and Preparation, Using Visual Aids, Presentation 
Structures 1&2&3  

 Meetings: Effective Meetings, Chairing a Meeting, The Structure of Decision Making  

 Negotiations: Types of Negotiations, Preparation for a Negotiation, Types of Negotiators  

 Bargaining & Making Concessions, Accepting & Confirming, Rejecting or Dealing with Conflict  

 Summarizing Negotiation  
 
Part 2: Intercultural Studies & Intercultural Communication  

 ñInteractive & Intercultural Resource Packñ  

 Cultural Briefing, The Effects of Global Business, Case Study : Combining Global & Local  

 Types of Culture, Gender and Communication, Stereotyping  

 Cultural Influences, Body Language, The Native and Non-Native Speaker,  

 Profiling Corporate Cultures, Case Study: Telephone Language, Learning Styles  

 Profiling Group Cultures, SWOT Analysis, Case Study: Troubleshooting  

 Cultural Dilemmas, Culture & Communication, Work Types  

 Communication Styles, Positive Communication, Developing Intercultural Competence  
 
Kursstufe: 
Fortgeschrittene II 
 
Teilnahmevoraussetzung: 
C2 
 
Dauer: 
50 Unterrichtseinheiten 
 
Abschluss: 
Anrechnung von 50 UE f¿r das Zertifikat ñCertification for International Business English for 
International Executives C2ò 
 
Prüfungsrichtlinien: 
Anwesenheitspflicht 
 
Veranstaltungsort: 
Weltweit - Hotels, Seminareinrichtungen, im Unternehmen 
 
Veranstaltungsdatum: 
permanente Seminare 
 
 
 




